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淺議圖書館建築計畫書 
 

潘儷文 
 
 

一、前言 

建築計畫是建築設計前重要的準備工作，尤其在機能愈複雜的建築型態，愈

需要計畫書的輔助來傳達業主對於設計工作的要求及想法。學校圖書館在國內教

育體制及觀念的限制之下，「圖書館」多半為含括在單一建物中的某一區塊，如

同一般教室、行政辦公室。其規劃也如同其他校園建物，較少針對圖書館特殊的

功能及使用要求做不同設計。產生的結果就是建築物內容與圖書館的服務方式、

管理方式形成極度的差異，進一步影響學生使用的權益及服務成效。學校圖書館

建築規劃方面或許有其先天的限制條件，但不論是否為新建館舍，或是舊館舍的

改建、整建、內部空間改造，建築計畫書可以是現階段圖書館改變的想法，也可

以是圖書館未來的發展計畫，更可以是向上級單位要求經費挹注的工具。計畫書

的項目可視改變的規模大小精簡內容，但此份文件卻不應該省略。 
 
 

二、定義 

建築計畫書(architectural program、building program)或稱建築規劃書、建築
規劃報告等。陳格理將之定義為：「業主和建築師之間一份重要的溝通性文件」

（註1）；蔡佳蓉將建築計畫書定義為：「是規劃的工具，能將規劃者的想法、

理念、期望及夢想變成事實，規劃書陳述需求、事實及期望」（註2）；朱家榮

認為建築規劃書是一份「描述新館各項需求的書面資料，主要內容為文字及圖案

形式，為業主和建築師在討論設計方案，謀求解決方案的一個協商基礎或依據，

該資料亦可做為館方驗證用後評估之用」（註3）；WBDG建築設計團隊則認為，
建築計畫是用來定義設計工作範圍的一種研究與決策的過程（註4）。 
 

三、圖書館建築計畫書的目的及功能 

鄭惠珍認為，建築計畫書的目的可作為溝通、解決問題之用、作為建築設計

的指標、作為檢核與用後評估之用（註5）。對建築設計者而言，計畫書可幫助

設計者取得設計時可參考的資料，協助界定設計內容範圍，避免在設計過程中重

複多次的修改（註6）。故此可以說明，圖書館建築計畫書的功能可為： 
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（一）圖書館服務、功能的自我省思 
計畫書需要展現館方對於新設計案的想法及期望，藉由文字的說明、圖片的

輔助、調查資料的呈現，使建築設計者理解圖書館的要求，縮短雙方對相同問題

認知上的差異。為了提供足夠說明想法的資料，館方可藉由撰寫的過程對圖書館

現有的狀況、機能、服務、管理、使用情形等層面做全盤的調查及檢視，進一步

提出未來可能的服務模式與藍圖。調查資料的呈現，一方面在輔助文字敘述，一

方面也可強化設計者對該項目的重視，面對相關設計條件的決策時，可以多方考

量是否足夠負擔圖書館服務的要求。 
 
（二）是與建築設計者溝通的橋樑 

陳格理認為一份完善的規劃書有助於設計工作的進行，並可彌補設計者在圖

書館建築方面經驗的不足（註7）。一棟新建館舍（或空間規劃案）對館方而言

是唯一，但對設計者而言可能只是眾多設計案中的一個。要求設計者去深入瞭解

設計對象的功能需求、業務運作等各方面是有其難度的。因此，設計者所仰賴的

除了過去的設計經驗，更需要的是業主於規劃書中所傳達的各項條件及要求，如

此可減少設計者對不瞭解的項目做出不當的臆測，也可減少兩方專業在認知上的

誤解。而建築設計者也可憑藉著規劃資料，去評估與統合建築設計工程中所需的

資源，並提出合理可行的設計方案，換言之亦是減少館方在規劃案中相對的成本

消耗。 
 
（三）是設計工作的評斷基準 
完整的建築規劃書，是設計工作的基礎，亦是設計工作的評斷基準。尤其當

館方與設計者雙方對設計內容產生爭議時，是非對錯的取決即在於建築規劃書的

內容。有計畫書做為基準，不論是對圖書館上級單位的說明、經費爭取，或是對

設計者的設計要求，都會有較客觀的依據。 
 
（四）是建築用後評估的參考 
撰寫建築規劃書需要本館現況的調查資料，也應參考其他圖書館的經驗及相

關標準等。其他圖書館建成後是否符合服務需求，建物是否出現設計上的問題，

則得依靠用後評估的調查。而這份調查資料，又可成為其他圖書館規劃參考的依

據，避免不好的設計一而再再而三的呈現。因此，現階段所撰寫的建築規劃書，

可以成為未來比對圖書館館舍使用狀況的工具：當初的規劃為何？使用迄今的變

動為何？原因為何？這兩種當中的落差，即可呈現圖書館在規劃及設計工作的問

題所在。 
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四、建築計畫書該由誰撰寫 

根據 AIA(The American Institute of Architects)協會的規定，建築計畫書的撰
寫責任屬於業主，即圖書館方面（註8）。蔡佳蓉認為建築計畫書的執筆可由館

內各單位成員成立規劃小組負責，撰寫完成之規劃書再委由具專業背景（如土木

工程或建築設計背景）之規劃委員協助審核（註9）。鄭惠珍則認為需視情況而

定，若經費許可則交由專案管理公司處理，若為大學圖書館則可由二級主管為

之，技專圖書館可由館長為之（註10）。高中圖書館一般而言成員不多，但各成

員對自身業務需求最為瞭解，故可由各成員組合規劃小組共同撰寫規劃書，再交

由校內相關人員（校長、館長、總務處等）及專業人員組成之委員會審核。建築

計畫書的撰寫可從相當模糊到非常詳盡，不論館方是否有足夠的撰寫經驗，若能

尋求相關顧問的協助，能使規劃書的內容更完備。 
 
 

五、圖書館建築規劃書內容 

楊美華認為，圖書館建築規劃書應包含一般背景資料、功能標準、每一區域

的簡要描述、各區域間功能的相互關係、建築物在技術上或建築上的特殊要求（註
11）。陳格理認為，不同領域的學者對於規劃書的內容應包含哪些項目皆有不同

的看法，原因在於圖書館在建築的本質和需求上皆有所不同（註12）。鄭惠珍羅

列國內外專家學者的看法，指出計畫書的內容應依圖書館個別的需要調整；而歸

納國外文獻則是空間的需求預估、各部門之間功能的關係、家具設備的安排三點

最為重要（註13）。筆者則認為，建築規劃書即是要表現出圖書館的過去、現在

及未來，需指出圖書館的功能及任務，需說明目前的狀況及館舍遇到的困難，並

提出對未來建物（或空間）的需求。筆者整理幾所大學圖書館所立之新館建築規

劃書，羅列當中所提項目，並配合說明相關標準中所提及之計算參考數值，以作

為未來撰寫建築（空間）規劃書時之參考依據。唯其後所列數值或範例僅為參考，

撰寫時仍須依照各館實際狀況調整；標準規章中所提之數值及原則是否合理亦仍

須考證。 
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建築計畫書內容 

項目 說明 

一、計畫緣起 

（一）圖書館功能及

目標 應說明圖書館之任務及目前館舍經營之現況、問題 

（二）館藏量未來發

展的目標 

A.應配合學校對服務學生的數量為參考依據 
B.「高級中學圖書館設立及營運基準」第十一條第一項之

規定：圖書、視聽資料及電子資源等出版品至少一萬二

千冊（件）。此數值可用為計算典藏空間面積時之最低

限度參考值（註14） 
C.應指出目前館藏量並預估未來館藏量成長幅度。館藏量

預估：（館藏每年平均增加量*預估年限）+目前館藏量

（三）組織 
組織人數影響工作空間大小，應說明 
A.目前組織情形及人數 
B.預估未來組織調整狀況及可能人數 

二、設計基本原則 

（一）設計目標  

（二）基地條件 

一般進入建築計畫書時，基地已為確定狀態，但此處應將

圖書館在校園中之地理位置、與周遭環境之關係、與校園

其他建築物的設計意象等加以說明，並提出基地範圍大

小、基地圖等參考資訊。若為一般空間改造方案，則此部

分可省略 

（三）外型、材料 色彩、植栽環境、建築造型意向、家具設備原則 

（四）樓板載重 

如為新建館舍，樓高及樓板載重應列為主要考量。但若為

一般空間改造，載重量已是固定，則該空間用途則可能受

限。（例如：欲將某空間改為密集書庫，但載重量未達要

求故必須改變需求） 
A.「高級中學圖書館設立及營運基準」第十四條第三項之

規定：各樓板載重量，每平方公尺不得低於 600 公斤；
密集書庫樓板載重量，每平方公尺不得低於 950公斤。

B.「公共圖書館建築設備標準」8.2.1項規定：樓板載重為

每平方公尺不得低於 650公斤（註15） 

（五）結構隔間 
「公共圖書館建築設備標準」所建議，理想模矩為柱間距

8公尺；樓層淨高不少於 2.6公尺。若為舊空間改造，則此

部分也可省略 

（六）安全系統 防火、防震、防竊（安全監控）、防水、緊急處置等 

（七）動線處理 A.應分列說明資料動線、讀者動線、館員動線 
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 B.「公共圖書館建築設備標準」5.3項提及，分析空間關係
及規劃動線基本原則為不交叉、不迂迴、不重疊。使兩

點間往來干擾最少，相關服務距離最短 

（八）物理環境 
1.照明、採光 
2.通風、空調 
3.電氣、電路 
4.噪音控制 

A.「高級中學圖書館設立及營運基準」第十四條第六項之

規定：提供讀者及工作人員使用之空間，照明度為

500-750 勒克斯(Lux) 
B.「公共圖書館建築設備標準」8.5.2項規定：書架區、休
息走動區 323-377Lux；閱覽桌、工作區 538-807Lux；入
口門廳、走廊、樓梯等非機能性空間 108-215Lux 

C. “Checklist of Library Building Design Considerations” 一
書中指出一般閱讀區桌面照度應達 300-400Lux；書架區
垂直高 12 英吋處（inches,約 30cm 高）應有最少 60Lux
照度，其餘高度之區域最多應達 5 倍之照度（若最少為

60Lux，最多則應有 300Lux，以此類推）（註16） 
D.「公共圖書館建築設備標準」8.6.1項規定：相對溫度攝

氏 20-24 度；相對濕度 50％-60％ 

（九）標示系統  

（十）工作空間 

A.「公共圖書館建築與設備標準」中說明，工作人員空間

以每一工作場所 14平方公尺為計 
B.「高級中學圖書館設立及營運基準」第十五條第三項之

規定：行政服務所需之面積，每人十平方公尺以上 

（十一）無障礙環境 

A. “Checklist of Library Building Design Considerations”一
書中對於圖書館的無障礙環境有詳細的列示，包含停車

場設計、入口、平面配置、書架、標示等各方面，當中

書架配置特別提出書架走道應至少有 36-42 英吋（約
90-106cm）之寬度以利輪椅通過，書架端點應有 36-48
英吋（約 90-120cm）提供輪椅迴轉 

B.「公共圖書館建築與設備標準」中對於無障礙設計僅有
原則性說明，並無明確的數據說明，但指出開架閱覽區

之書架間淨寬不宜小於 100cm。由於走道空間大小將影
響典藏空間的面積計算，故應一併將考量 

三、空間需求 

（一）空間需求原則 

此部分可為建築規劃書中之主要部分，當中應將空間之需

求以明確之數據加以呈現，以利設計者考量法規要求及安

排各空間區位關係。此處所列之各項數值，不應以「目前」

之各項數字為計算基準，而應以圖書館「未來」發展之預

估數值為計算基準。至少應包含： 
A.可服務（使用）至少____ 師生 
B.可容納至少_____ 冊（件）圖書資料 
C.可容納至少_____ 席閱覽席位 
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（二）各空間需求總

表 

可分為行政管理區、資料處理區、參考閱覽區、公共服務

區，或參考「公共圖書館建築與設備標準」分為機能性空

間（包含讀者服務空間、行政技術服務空間、文教活動空

間、特殊用途空間）及非機能性空間（如樓梯間、走廊、

通道、洗手間等提供公共設施所需之空間）。可將各空間

所計算之使用人數、館藏量、空間面積、等表列說明。例

如： 
 

使用人數 
空間需求 

館員 讀者

館藏資料

(冊/件)

空間面積

(平方公
尺) 

備註 

參考閱覽區 8 150 50000 932  

行政管理區 1   20  

公共設施    190 
占前述空間總和

之 20% 

總計 9 150 50000 1142   

 
（三）各類空間需求

表 

此部分應按照前項表列各類空間之作業方式、與其他空間之

關係、設備、使用人數（館員及讀者）、館藏量、面積（計

算方式）等部分 
A.「公共圖書館建築與設備標準」列出典藏空間之估算參考

公式，以每平方公尺典藏 108 冊圖書為平均值；書架間
淨寬不宜小於 100cm。 

B.「高級中學圖書館設立及營運基準」第十五條之規定：閱

覽席位之數量，以全校學生人數每30人一席計；閱覽席
位面積每席2.3平方公尺以上；開架書庫之面積，每平方
公尺置圖書123冊計。 

 
例如： 
 
參考閱覽區 

使用人數 空間名稱 

館員 讀者

館藏資

料(冊/
件) 

空間面

積(平方
公尺) 

備註 

流通出納區 

辦公室 2   28 14平方公尺/人

資料處理區 2   35 放置工作桌椅、書

櫃，以處理書籍之

加工整理工作。

開架閱覽區  130 50000 765 開架式書庫。含讀

者閱覽區，2.77平
方公尺/席。以 900
冊/架估算，約需



7 
 

56架（含走道約為
7.254平方公尺）

流通櫃臺 2   40 含出入口 

資訊檢索區 

辦公室 2   28 14平方公尺/人

線上公用目錄

區 
 10  15 約 5席，1坪/人

討論室  10  21 10人/間，21平方
公尺/人 

總計 8 150 50000 932   
 
六、結語 
設計工作是建築設計者的專業，館方可以不用告訴設計者如何表現建築空間

的美感，但應該將設計工作的原則、要求及理念透過規劃書傳達給設計者瞭解，

並以此為溝通、約束的文件。高中圖書館在建築規劃方面的問題雖然不明顯，但

規劃不夠周詳，會導致建築內容與圖書館的管理、服務工作產生隔閡，以致影響

空間品質及服務成效（註17）。雖然新建一棟館舍的機會可說是可遇不可求，但

培養撰寫及審核規劃書的能力，仍可以應用在館舍區域性的空間改造方案上。館

舍空間改造規模不如新建、整建館舍大，但透過落實撰寫建築規劃書的過程，能

使館方更全面的評估整個館舍空間改造方案，促使新設計案更能完整呈現圖書館

的需求。 
 
 
註釋 
                                                 
1 陳格理，「圖書館的建築規劃問題」，中國圖書館學會會報，54期，民 84 年
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